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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 2413 

Hora: 4:30 pm Fecha: 16 OCTUBRE  2025 

Lugar: HCB LOS TRAVIESITOS 

Dependencia que 
Convoca: 

FUNDACION GRUPO LIBERTAD 

Proceso: PROMOCION Y PREVENCION 

Objetivo: 

Orientar a los padres y madres de familia sobre la importancia del tránsito 
armónico de los niños y niñas desde el Hogar Comunitario hacia la 
institución educativa, promoviendo un proceso de adaptación emocional, 
social y pedagógica positivo, y brindando la información necesaria para 
realizar correctamente la matrícula escolar, garantizando la continuidad 
del desarrollo integral y educativo de los menores. 

Agenda:  

1. SALUDO Y BIENVENIDA 
2. ORACION. 
3. APERTURA DEL TEMA 
4. DESARROLLO DEL TEMA 
5. DIALOGO DEL TEMA 

Desarrollo del tema: 

1. Saludo de Bienvenida 

 Bienvenida: 

 
 La madre comunitaria da una cálida bienvenida a los padres y madres de familia, agradeciendo su 
asistencia y compromiso con el proceso formativo de sus hijos e hijas. Se resalta la importancia del 
acompañamiento familiar en esta etapa final del ciclo en el hogar comunitario.  Se realiza un saludo 
fraterno en nombre del ICBF y del Hogar Comunitario, destacando la labor compartida entre familia 
y comunidad en la formación integral de los niños y niñas. Se motiva a los acudientes a participar 
activamente en la reunión. 

2. Oración  

Se invita a los asistentes a un momento breve de reflexión u oración, agradeciendo por la vida de 
los niños y niñas, por la oportunidad de compartir como comunidad y pidiendo sabiduría para guiar 
sus procesos de crecimiento con amor y respeto. 
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3. Apertura del Tema 

La madre comunitaria presenta el tema central de la formación: “Tránsito Armónico y Proceso de 
Matrícula en la Institución Educativa”, explicando que este encuentro tiene como propósito orientar 
a las familias sobre cómo acompañar a sus hijos e hijas en la transición del Hogar Comunitario al 
entorno escolar formal, garantizando un paso tranquilo, seguro y positivo. 

4. Desarrollo del Tema: 

La madre comunitaria inicia el desarrollo explicando el concepto de tránsito armónico, entendido 
como el proceso de acompañamiento que permite a los niños y niñas pasar del entorno familiar y 
del Hogar Comunitario al contexto escolar de manera tranquila, feliz y segura. Se menciona que 
este cambio implica nuevas rutinas, espacios, personas y formas de aprendizaje, por lo que es 
fundamental que tanto el hogar como la institución trabajen de forma articulada. 

 Aspecto emocional y social: 

Se conversa con los padres sobre las emociones que pueden experimentar los niños frente al 
cambio, como la ansiedad, la curiosidad o el temor. Se orienta a las familias para que escuchen a 
sus hijos, validen sus sentimientos y les transmitan seguridad, reforzando frases positivas como “vas 
a aprender muchas cosas nuevas” o “la profe te va a cuidar”. Se resalta la importancia de mantener 
una comunicación constante entre familia y docente para identificar posibles dificultades de 
adaptación y brindar apoyo oportuno. 

  Aspecto de autonomía y hábitos: 

Se invita a los padres a fortalecer desde casa los hábitos que favorecen la independencia del niño 
o niña: vestirse solo, guardar sus útiles, comer sin ayuda, pedir permiso o expresar sus necesidades. 
Estos logros cotidianos generan confianza y preparan al menor para desenvolverse en el nuevo 
entorno escolar. 

 Aspecto pedagógico: 

Se explica que el paso al colegio implica una mayor exigencia en la atención, la escucha y la 
participación en grupo. Por ello, se recomienda continuar estimulando el gusto por la lectura, el 
juego, el dibujo y la exploración, ya que son actividades que desarrollan la concentración, el lenguaje 
y la motricidad. 
La madre comunitaria también comenta que el trabajo realizado en el Hogar Comunitario ha sentado 
las bases del desarrollo integral de los niños, y que la escuela continuará fortaleciendo esas 
capacidades. 

 Proceso de matrícula: 
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Se socializan las fechas establecidas por la institución educativa para la inscripción y entrega de 
documentos. Se mencionan los requisitos más comunes: copia del registro civil, carné de vacunas 
al día, documento del acudiente, certificación del Hogar Comunitario y fotografías. 
Se recomienda a las familias acercarse con tiempo a la escuela, conocer las instalaciones y 
establecer contacto con los docentes y directivos, de modo que el proceso se viva con confianza y 
organización. 

5. Diálogo Breve del Tema 

La lactancia humana es mucho más que un acto de alimentación; es un gesto de amor que marca 
la vida del niño y de la madre para siempre. Amamantar no solo asegura que el bebé crezca sano y 
protegido, también fortalece el vínculo afectivo y genera confianza en los primeros años de vida. 
Cada gota de leche materna es un regalo cargado de nutrientes, defensas y ternura. Reflexionar 
sobre la importancia de la lactancia es reconocer que el bienestar de los niños y niñas no depende 
únicamente de la madre, sino del apoyo constante de la familia y la comunidad, quienes tienen la 
responsabilidad de acompañar y valorar este proceso como la base de un comienzo lleno de vida y 
esperanza.6. Acuerdos del Tema 

7. Cierre y despedida 

La madre comunitaria agradece la participación de las familias, motivándolas a seguir trabajando 
unidos en beneficio de la niñez. Se resalta que la lactancia es un acto de amor y protección que requiere 

compromiso de todos. 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Acompañar a sus hijos e 

hijas durante el proceso de 

adaptación a la nueva 

institución educativa, 

brindándoles apoyo 

emocional y seguimiento 

diario. 

Padres de familia PERMANENTE 

Realizar el proceso de 

matrícula dentro de los 

plazos establecidos, 

entregando toda la 

documentación requerida de 

manera oportuna. 

Padres de familia PERMANENTE 

Brindar orientación a los 

padres de familia sobre los 

pasos del proceso de 
madre comunitaria PERMANENTE 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 4 de 4 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

matrícula y las instituciones 

educativas disponibles en la 

zona. 

Preparar a los niños y niñas 

con actividades que 

fortalezcan su autonomía, 

hábitos escolares y 

habilidades sociales para 

facilitar su tránsito escolar. 

madre comunitaria PERMANENTE 

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

LUZ ARMENDARIS CASSO  
MADRE 
COMUNITARIA 

FUNDACIÓN 
GRUPO LIBERTAD 

 

    

    

    

    

    

    

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

Por definir Por definir 
Hcb LOS 
TRAVIESITOS 

Colaborador que elabora el 
acta: 

LUZ ARMENDARIS CASSO 
 

ANEXO EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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